
Slavonia ist als österreichisches Familienunternehmen seit Jahrzehnten erfolgreich im 
Baunebengewerbe tätig. Innovation und qualitativ hochwertige Produkte sind die Säulen 
unseres Erfolges; das Netzwerk an Tochtergesellschaften in der CEE Region sichert uns 
absolute Kundennähe. 

Zur Verstärkung unseres Teams am Standort in Wien 11 (Nähe U3) suchen wir eine/n 
engagierte/n Mitarbeiter/in in der: 

Auftragsabwicklung (m/w/d)
Vollzeit

Ihre Aufgaben ...
In dieser wichtigen Position sind Sie die/der kompetente Ansprechpartner/in für unsere 
Kunden im In- und Ausland (EU und CEE Region). Ihr Aufgabengebiet umfasst die gesamte 
Auftragsabwicklung, von Angebotserstellung, Auslieferung, Fakturierung bis zur Logistik. Sie 
arbeiten eng mit den Kollegen/innen im Vertriebsaußendienst zusammen und sorgen so für 
einen reibungslosen Ablauf.

Sie sind ...
Wir wenden uns an teamorientierte Persönlichkeiten mit kaufmännischer Ausbildung und 
technischem Verständnis. Sehr gute MS-Office- und gute Englisch-Kenntnisse setzen wir 
voraus. Persönlich überzeugen Sie durch strukturierte Arbeitsweise, Organisationstalent und 
freundliches Auftreten.

Das erwartet Sie bei uns ...
Wir bieten Ihnen ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet in einem innovativen 
Unternehmen mit einem familiären Team sowie ein Brutto- jahresgehalt auf Basis 
einer Vollzeitbeschäftigung ab € 30.000,– in Abhängigkeit von Ihrem individuellen 
Qualifikationsprofil. 

Bewerbung mit Lebenslauf an bewerbung@slavonia.com
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